Fietsvergoeding in KOBArT Toolbox

1. Surf naar toolbox.kobart.be en meld aan met je login-gegevens van Office
365. Let op: zorg dat je op alle andere pagina’s in je browser bent afgemeld!
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2. Druk op Fietsvergoeding leraren onderaan links op de startpagina.
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3. Druk bovenaan op Wijzig je fietstraject(en). Geef vervolgens de
gegevens in en druk op Traject toevoegen. Druk vervolgens op OK en

(#)

Fietsvergoeding aanvragen
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Er zijn nog geen fietstrajecten aangemaakt! Maak eer, instens één fietstraject aan.

Wijzig je fietstraject(e

Trajecten

Lees dit eerst

Op deze pagina kan je één of meerdera fietstrajecten aanmaken Een fietstraject is altiid de verplaatsing van huis naar de school
Heefl de school meerdere campussen? Maak dan voor elke campus een apart Uiaject aan
Heb je meerdere officiéle verblifsadressen? Maak dan voor elk adres een apart fraject aan
Bij aantal kilometer vul je altjd het enkelvoudig aantal km in. Bij het aanvinken van de gefietste dagen wordt dit aantal automalisch x2 gedaan!

Fietstrajecten

-0 gevonden

— Traject g
Titel van het traject
Tumhout station - SPT

Aantal kilometer (enkelvoudig; van huis naar school)
2

Beschrijf kort het traject dat je dagelijks volgt
via markt naar station

Bijvoorbeeld: Met de fiets van huis naar het station van Zevergem. Van daar de trein tot in Antwerpen-zuid en van daaruit met de fiets naar de school

Traject toevoegen N

toolbox.kobart.be meldt het volgende

Traject | aard!

:n fietstraiect is altiid de vernlaatsing van hiis naar de school

Trajecten

Lees dit eerst

Op deze pagina kan je één of meerdere fietstrajecten aanmaken. Een fietstraject is altid de verplaatsing van huis naar de school
Heeft de school meerders campussen? Maak dan voor elke campus een apart fraject aan

Heb je meerdere officile verbljfsadressen? Maak dan voor elk adres een apart lraject aan

Bij aantal kilometer vul je altijd het enkelvoudig aantal km in. Bij het aanvinken van de gefietste dagen wordt dit aantal automatisch x2 gedaan!
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4. Invullen van fietsgegevens.
a. Kies de juiste maand bovenaan de pagina.
b. Kies in het dropdown-menu het traject dat je wilt aanvullen.
c. Klik op de dagen waarop je het traject aflegde.
d. Herhaal stap a. tot en met c. voor de andere maanden en trajecten
die je wilt aanvullen.
e. Druk tenslotte op Indienen.

Fietsveraoedina aanvragen
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Ik heb deze maand niet gefietst
OF

selecteer - : letste dagen aan
4.00km (2 x 2.00 km) - Turnhout station - SPT ¥

anua 020

Legende
Rode kader = vakantie | Witte achtergrond = niet gefietst | Groene achtergrond = gefietst

Klaar met invullen? Bekijk dan het PDF overzicht en corrigeer eerst eventuele fouten.
~ Maak PDF overzicht van deze maand (ter informatie)

Klik daarna op de knop om deze maand in te dienen. Als dat is gebeurd, kan je geen wijzigingen meer doorvoerenl



Opmerkingen

Het kan zijn dat je in stap 1 onderstaande foutmelding te zien krijgt
(Beheerdersgoedkeuring vereist). Dit betekent dat je nog niet bent uitgelogd
bij Office 365 in je browser. Om af te melden surf je even naar een website van
Office 365 (bijvoorbeeld outlook.office.com). Daar kan je rechts boven bij Mijn

account (hier @) kiezen voor Afmelden.
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Beheerdersgoedkeuring vereist

KOBART.be Toolbox
piustien.net

KOBART.be Toolbox heeft toegang tot bronnen in uw B 2__<¥ 0

organisatie nodig. Deze toegang kan alleen door een

beheerder worden verleend. U moet een beheerder .

vragen om deze app een machtiging te verlenen Mijn account
voor u de app kunt gebruiken.

Loic Van Doorn

Hebt u een beheerdersaccount? Meld u aan met dat vdolo@spt.be
account Beschikbaar

> Mijn Office-profiel
Terugkeren naar de toepassing zonder machtiging te ©  Minaccount
verlenen

Anl Ii postvak openen

Bij stap 3 kan je onderaan ook Samengestelde fietstrajecten selecteren. Deze
trajecten moeten wel op voorhand ingegeven zijn door de beheerders (je kan ze
zelf dus niet aanmaken).

Samengestelde fietstrajecten

Het is mogelijk om het verplaalsingen met de fiets tussen twee campussen terug te laten betalen. Hiervoor moet je een samengesteld traject aanmaken. Een samengesteld traject bestaat normaal gezien uit een
verplaatsing van huis naar campus A, &én of meerdere verplaatsingen tussen de campussen en een verplaatsing van een campus naar huis. Zorg dat je eerst de trajecten van huis naar de campussen hebt
aangemaak!. De trajecten tussen de campussen worden door de beheerder van de school aangemaakt zodat iedereen dezelfde afstanden gebruikt.
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