
Fietsvergoeding in KOBArT Toolbox 

1. Surf naar toolbox.kobart.be en meld aan met je login-gegevens van Office 

365. Let op: zorg dat je op alle andere pagina’s in je browser bent afgemeld! 

 

  

 

 

2. Druk op Fietsvergoeding leraren onderaan links op de startpagina. 

 

 

 

https://toolbox.kobart.be/


3. Druk bovenaan op Wijzig je fietstraject(en). Geef vervolgens de 

gegevens in en druk op Traject toevoegen. Druk vervolgens op OK en  

 . 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Invullen van fietsgegevens. 

a. Kies de juiste maand bovenaan de pagina. 

b. Kies in het dropdown-menu het traject dat je wilt aanvullen. 

c. Klik op de dagen waarop je het traject aflegde. 

d. Herhaal stap a. tot en met c. voor de andere maanden en trajecten 

die je wilt aanvullen. 

e. Druk tenslotte op Indienen. 

 

 

  



Opmerkingen 

Het kan zijn dat je in stap 1 onderstaande foutmelding te zien krijgt 

(Beheerdersgoedkeuring vereist). Dit betekent dat je nog niet bent uitgelogd 

bij Office 365 in je browser. Om af te melden surf je even naar een website van 

Office 365 (bijvoorbeeld outlook.office.com). Daar kan je rechts boven bij Mijn 

account (hier ) kiezen voor Afmelden. 

   

 

Bij stap 3 kan je onderaan ook Samengestelde fietstrajecten selecteren. Deze 

trajecten moeten wel op voorhand ingegeven zijn door de beheerders (je kan ze 

zelf dus niet aanmaken). 

 

 

 

 

 

 

http://outlook.office.com/

